Formaction OpenOffice Calc
Niveau:= (Qhjectifs
*
Toutes les fonctions importantes d'un tableur disponibles dans un logiciel
) gratuit |
Duree: 450 fonctions, une palette compléte de formats de cellules, 13 types de

2 jours (14 h)

formation éligible au DIF

Logiciel :
OpenOffice Calc

Version :
2.X

Public :
tous publics

Pré requis :
utiliser un ordinateur

diagramme 2D ou 3D. Opérateur de données avec tri, filtre, etc... Tableaux
multi-feuilles. Exportation directe en PDF ... alors pourquoi payer 2

ENVIRONNEMENT
o Linterface générale
e Les barres d'outils
GESTION DES FICHIERS
o Quvrir, enregistrer et fermer
e Nouveau classeur
FEUILLE DE CALCUL
o Saisie et modification du contenu d'une cellule
e Sélection, insertion et suppression
e Déplacement de cellules
MISE EN FORME
e Alignement et mise en forme
¢ Format des nombres
e Encadrement et motifs
¢ Dimension des lignes et des colonnes
¢ Mise en forme conditionnelle
CALCULS
o Les formules
e Références relatives et absolues
FONCTIONS
o Généralités
¢ L'outil Somme automatique
¢ Quelgques fonctions simples
e Les formules conditionnelles
CLASSEURS
Généralités
La barre d'onglets
¢ Manipulation des feuilles
o Groupes de fravail
e Liaisons entre feuilles
GRAPHIQUES
e Création et mise & jour d'un graphique
¢ Personnalisation de la mise en forme
IMPRESSION
¢ Mise en page
¢ Apercu avant impression
e Imprimer
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