Formaction

Comptabilité flash

Niveau :

* %k

Durée :
2 jours (14 h)

formation éligible au DIF

Public :

Tout professionnel
intéressé par la
gestion d'une
entreprise

Pré requis :
aucun

Comptahilite flash

Objectifs

Il n'est jamais évident de tenir la gestion d'une entreprise sur un logiciel de
comptabilité. Ce stage vous permet de découvrir un programme de gestion
trés intuitif, ne nécessitant pas un travail comptable quotidien important. Trés
ergonomique, son utilisation est réellement simple. Pour ceux qui
souhaiteraient aller plus en profondeur dans leur gestion, un mode « expert-
comptable » permet de retrouver un logiciel de comptabilité classique

PRISE EN MAIN

Comment initialiser un dossier.
e Les coordonnées
e Les fournisseurs et les clients
e Les natures d'achat et de vente

Comment saisir les données.
e Saisir une facture d'achat
Saisir une facture de vente
Saisir un avoir, un escompte, une remise
Corriger une facture
Saisir les ventes au comptoir
Saisir un réglement

Consulter un compte.
e Qu'est ce qu'un compte
¢ Pourquoi consulter un compte
¢ Comment consulter un compte client

Lettrer un compte.
e Qu'est ce que le lettrage
o Comment leftrer un compte client

Les impressions courantes.
¢ Imprimer les achats
e Imprimer les ventes
e Imprimer les ventes comptoir
e Imprimer les réglements

Sauvegarder un dossier.
e Qu'est ce que la sauvegarde
o Comment sauvegarder
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LES OPTIONS EXPERT-COMPTABLE

Qu'est ce que les options expert-comptable.
Le plan comptable.

Les Journaux.
e Qu'est ce qu'un journal
e Comment créer ou modifier un journal

La saisie des écritures en mode standard.
e Qu'est ce que la saisie standard
e Comment saisir des écritures
o Comment gjouter, supprimer, modifier des écritures

Le rapprochement bancaire.
¢ QuU'est ce que le rapprochement bancaire
e Réaliser le rapprochement bancaire

Les impressions comptables.
¢ Lesjournaux
e Le grand livre
e Labalance

La cléture mensuelle.
e Qu'est ce que la cléture mensuelle
e Comment réaliser la cléture mensuelle

Les opérations de fin d'exercice.
e Lejournal général
e Je cloture mon exercice
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