Formaction

EBP® Association

Niveau :

* %k

Durée :
2 jours (14 h)

formation éligible au DIF

Public :

Tout professionnel
intéressé par la
gestion d'une
entreprise

Pré requis :
aucun

Objectifs

Cette formation permettra d toutes associations, quelque soit son domaine
d'activité, I'utilisation du logiciel EBP afin de gérer le quotidien en toute

simplicité.

CARACTERISTIQUES

Les mulfi dossiers

Le tableau de bord
Les modeéles types
Aide en ligne HTML

SECURITE ET MAINTENANCE
e Les outils de sauvegarde
e Les outils de restauration
e Les outils de maintenance

PROPRIETES DU DOSSIER
e Insérer le logo de I'association
e Enregistrer diverses coordonnées
e Paramétrer diverses tables annexes

COTISATIONS/ACTIVITES/MATERIEL
Créer différentes cotisations
Dupliquer les fiches

Détailler les fiches

Visudliser les plannings

Gérer les activités les tarifs...
Insérer des photos

Envoi et publication

ADHERENTS

Gérer les fiches « adhérents »
Insérer des photos

Imprimer les fiches
Statistiques sur les adhérents
Les filtres

Les recherches multi criteres
Trier et regrouper les fiches

REGLEMENTS

o Suivi des réglements des cotisations
o Gestion des remboursements

e Filtres multicriteres

o Gestion détaillee des reglements
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Formaction

EBP® Association

TRESORERIE

e Gestion recettes/dépenses
Enregistrement automatique
Générer des écritures comptables
Plan comptable (loi 1901)
Les différents virements
Gestion des différents postes
Recherche multicriteres

RECU FISCAL
o Saisie des données propres a |' Association
¢ Editions des recus fiscaux

IMPRESSIONS
e Impression des listes et des fiches des adhérents
¢ Impression de divers courriers
e Création de courriers personnalisés
¢ Publipostage
e Impression
e Exportation des Etats aux formats Excel, HTML, PDF

IMPORTATION/EXPORTATION

Recopier des données d'un dossier vers un autre

Clbturer I'exercice

Recopier des données

Générer les écritures A nouveau

Importer des adhérents & partir d'un fichier existant
Exporter des adhérents en fichier texte

Exporter des écritures vers EBP Comptabilité

Générer un fichier Export et Import vers EBP Cartographie
Localiser Géographiquement les adhérents de I' Association
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