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EBP Devis-Facture 
 

Niveau : 

 
 

 

Durée : 

2 jours (14 h) 
formation éligible au DIF 

 

 

Public : 

Tout professionnel 

intéressé par la 

gestion d'une 

entreprise 

 

 

Pré requis : 

aucun 

 

Objectifs 
Nombre d'entreprises n'ont jamais osé utiliser un logiciel de devis facture par 

simple appréhension des paramétrages souvent lourds de ces logiciels. Ce 

stage vous fera découvrir un logiciel de facturation vraiment simple, à mi 

chemin entre un traitement de texte et un tableur, qui permet de réaliser des 

documents de qualité professionnelle. Très ergonomique et rapide, il répond 

au besoin de nombreuses entreprises souhaitant un système de devis facture 

efficace 

Programme 
 

INITIALISER UN DOSSIER 

 Les options à remplir 

 Les autres options 

 Gestion des fenêtres 

COMMENT CREER UN ARTICLE 

COMMENT ENREGISTRER UN CLIENT 

COMMENT CREER UN MODE DE REGLEMENT 

COMMENT SAISIR UN DEVIS 

 L'entête 

 Le corps 

 Le pied 

COMMENT CREER UNE FACTURE 

COMMENT ENREGISTRER UN AVOIR 

TRANSFERT, DUPLICATION ET IMPRESSION DE DOCUMENTS 

 Transfert de documents 

 Duplication 

 Impression de documents 

 Envoi par email 

COMMENT SAISIR UN REGLEMENT 

TABLEAU DE BORD ET HISTORIQUE 

 Le tableau de bord 

 L'historique des ventes 

COMMENT TRANSFERER MES ECRITURES EN COMPTABILITE 

 Les données à renseigner avant le transfert 

 Le transfert 

COMMENT SAUVEGARDER MON DOSSIER 

LES FONCTIONS AVANCEES 

 L'échéancier client 

 Les relances 

 Le dossier pour votre expert comptable 

 Les épurations 

 Les statistiques 

 

 


